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KAKO SMO ZAČELI? 
 

 

• USPOSABLJANJE, 

 

• INTERNI IZPIT OZIROMA IZPIT IZ 

ARHIVIRANJA PRI POKRAJINSKEM ARHIVU V 

MARIBORU. 

 





PO ZAKLJUČENEM 

USPOSABLJANJU…   

 

• ZAPOSLITEV, 

• 8 URNI DELOVNIK. 

 





NAŠE DELO 

• SORTIRANJE, 

• POPISOVANJE DOKUMENTACIJE, 

• ZLAGANJE, 

• SKENIRANJE, 

• IZDELAVA TABEL, 

• RAZPONKANJE IN VLAGANJE V ARHIVSKO 

ŠKATLO (PRIPRAVA ZA MIKROFILMANJE), 

• PRIPRAVA ZA UNIČENJE… 





KAJ SMO SE NAUČILI?  

• NATANČNOSTI,  

• POZORNOSTI, 

• HITROSTI PRI PISANJU, 

• MEDSEBOJNE STRPNOSTI, 

• UPOŠTEVANJA DRUG DRUGEGA, 

• PODROBNEGA POZNAVANJA EXCELA 

IN WORDA. 

















 

 

 

HVALA ZA VAŠO 

POZORNOST.  


